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| ntroduction

Qu@st qu®n Syste me de Gestion de Contenu ?

Un systme de gestion de contenu, ou SGC, est une technologie qui permet de faire des modifications
et desmises” jour directement sur unsiteeweb. Parmi les avantages d@in SGC, voici les princpaes:

¥l es dbutants peuvent rZaliser des pages-web sansaucunenotion de programmation.

¥Pludeursindividuspeuvent travailler en collaboration sur un meme doaument avec des r™ds
diff Zrents, comme : webmasters, Zditeurs, administrateurs, invitZs.

¥ amise en page et le contenu sont g4 Zs distinctement.

¥1| existe des modules supplZmentaires pour mettre en place facilement des FAQ, des blogs des
forums de discussion, des lecteurs multimZdia, des alburms phobos etc.

¥FEtant libre et gratuit, il permet degZer son site web sansacheter unlogiciel propriZaire comme
Macromedia Dreamweaver, AdobeGoLive, ou encore Microsoft Frontpage

Qu'est queCM S Made Simple?

Sur interndt il existe des centaines de SGC libres avec des objectifs bien diverses. Unebonnepartie de
ces SGC sont tres complexes et pointus Une autre partie est smpliste, incohZent et trop figZ CMS
Made Simple est un SGC qui reprZsente un bon Zquilibre entre simplicitZ d@tilisation et flexibilitZ
crzative. Son nom, qui sgnifie Cle systsme de gestion de contenu rendu simple E en anglais, dZrit
bien |Gat d@sprit de ces crZateurs, qui [@nt coneu pourstre avant tout intuitif.

CMS Made Simple est entierement gratuit ~ tAZcharger et ™ indaller ~ partir de cette adresse :
http://cmsmadesimple.org/. Le site web est disponible en anglais, en fransais et en allemand. CMS
Made Simple lui-meme est disponible dansplusdevingtlangues diff Zrentes.

A qui s@dresse ce tutoriel ?

Ce tutoriel est destinZ aux Zditeurs de site web. Le r™¢ dQin Zditeur est de gZter le contenu du site
web. |l peut donc crZer des pages web, les modifier, les mettre ~ jour, mettre des images et des
doauments supplZmentaires en ligne et change la structure des pages. Naturellement, ce doaument ne
traite ni I@ngallation de CMS Made Simple, ni la mise en forme des pages, Zant donr que c@st le
r™e du webmaster.

Ce doaument est destinZ aux utilisateurs dZbutants qui sont d4”~ familier avec |@nformatique et
internet. Cependant, aucune notion de web-design ni des langages de programmation (HTML, CSS,
PHP), n@®@st attendue Ce doaument n@borde que IZgerement le langage HTML. |l utilise des
exemplesillugrZs et bien conarets afin dedZmontrer rapidement les t%hes premisres d@in Zditeur.



Naturellement, il existe des site web o+ vous pouvez olliciter de |@ide gratuitement. Je vous
congille de conalter la verson franeaise du sSte web de CMS Made Simple:
http://www.cmsmadesimple.fr/. L", vous trouveez une doaumentation plus AaborZe ains que des
forums dediscussion 0¢ vouspouvez posr vosquestionsaux autres utilisateurs de ce SGC.

Note aux webmasters

Ce tutoriel a 2Z Zcrit sur CMS Made Simple version 1.1.3.1 CApiaE sur une configuration standard
avec |(diteur WY SIWY G dZaut, TinyMCE Basic. Pour |es exercices de manipulation de tableau, il
faut queces op4ationssoient activzs dans TinyMCE.

Le Tutoriel

Comment se connecter au SGC ?

Un site web g4Z pa un SGC nzcessite un systeme de sZcuritZ afin de distingue les Zditeurs des
visiteurs ayant seulement le droit de conaulter les pages. En tant qu@diteur, vous devez vous
authentifier avec un nom d@tilisateur et un mot de passe crZes au prZalable par le webmaster. Pour ce
faire, alez sur I@space d@dministration : www.votre-site-web.com/admin/login.php oe vous verrez
cette page:

” Connexion au panneau d'administration de CMS Made
Simple

Entrez un nom d'utilisateur et un mot de passe Nom d'utilisateur: " |
pour accéder au panneau d'administration.

Mot de passe : | |

(Envoyer) (Annuler)

CMS Made Simple is free software released under the General Public Licence.

Saisissez ces deux informations puis cliquez sur envoye pour vous conneter.  Une fois
authentifiZ votre session reste ouvate pendant plusieurs jours.



Comment change lalanguedel'interface ?

La premiere fois que vous vous conrectez ~ I@space d@dministration, il est possible que vous le
trouviez en anglais. Pour basculer en mode franeais, (faites Menu! My Preferences ! User

. Language: |English -
Preferences ) puis cherchez

2 et changez-le. Cliquez enauite sur le boubn
CSubmt Eaufonddelapage pourchange lalangue

Comment naviguer dans|@space d@dministration ?

Apres |@uthentification, voici lapage d@ccudl del@space d@dministration:

w Panneau d'administration de CMS Made Simple - CHAMP DE GAIN Cha

/v Accueil Contenu Extensions Mes préférences Vaoir le site Déconnexion

18. B Zaegs?isnnaire de fichiers '\ 1b

Gestionnaire d'images
Blocs de contenus globaux

Favo = 1 Contenu
Articles Ajout et édition de contenu,
Gestion des favors T Sous-objets: Pages, Gestionnaire de fichiers, Gestionnaire d'images,
Blocs de contenus globaux, Articles
Aide
A Forums
A Wik ‘~1,  Extensions
DL, :
A IRC ¢ Modules, tags, et autres fonctions.
A Aide du module &S Sous-objets: Balises, Tags Utilisateurs, Recherche
o Mes préférences
- | Paramétrage du panneau d'administration pour I'afficher selon vos préférences.
2 \ ‘ Sous-objets: Mon compte, Préférences de l'utilisateur, Gestion des favoris
%:l{ Voir le site

3 @ Déconnexion

(Fleche1) CMS Made Simple s®rganise autour d@n menu de navigaion os vous pouve accZder
toutes les fondionnditZs du SGC (fleche 1&). Ce tutoriel vous demandea souvent de
navigue vers des pages en utilisant ce menu. Dans ces cas, le chamin sera Zcrit demanisre
smplifiZe, par exemple: CMenu! Contenu! Pages E pour navigua comme [@ndiquela
fleche1b.

(Fleche2) A patir delapaged@ccudl, il y ades liensutiles pourtrouve del@ide

(Fleche3) N@ubliez pas de vousdZeonnecter unefois quevous avez terminer votre session.




En tant qu@diteur votre r™g est de travailler essentiellement sur le contenu du site. CMS Made
Simple est capable de gZer des types de contenu diffZrents, comme des pages web et des images.
Cette gestion est prZsentZe sousla rubrique CContenu E. Pour dzbuter, nousallons Zudier la liste des
pages, faitesMenu! Contenu! Pages pourafficher lapage suivante :

Contenu » Pages 4—— 1

Pages actuelles @ Aide (nouvelle fenétre)

g Ajouter un nouveau contenu / 2 / 3 / 4 / 5 6

b 1 FRANCAIS gabarit francais Content joey v o v L[
b 2 ENGLISH english template Content joey v R

Ajou un nouveau contenu Déplover toutes les sections Contracter toutes les sections
@ bl y e

« Retour au Menu 7

Dans I@xemple on voit un site avec deux pages appaentes intitulZes CFRAN, AISE et
CENGLISH E, organisZes sousforme detableau.

(Flechel) Lereperedepage

(Fleche2) Le gabait des pages. Le gabarit est le Ccontenant E des pages, c@st-"-dire le menu de
navigaion du site web, les 2Zments de navigaion, les couleurs et lataille dutexte. Ce site,
Zant bilingue exploite deux gabaits diffZrents. Toutes les pages Zcrites en franeais
utilisent, dong le gabarit franeais tandis que celle Zcrites en anglais utilisent Cenglish
template E.

(Fleche3) Le type de page Comme CMS Made Simple est extendble, il peut gZer des pages sous
forme de FAQ, blog, abum phob, etc... Dans ce tutoriel nousalonsseulement travailler
sur les pages Ctraditionneles E qui sont detype Content.

(Fleche4) Le propriaire des pages. C@st le nom de I@diteur qui a crZZ chaquepage Les Zditeurs
ontle droit demodifier les pages crZZes par leurs collsgues.

(Fleche5) Actif. Pour tre disponible sur le serveur, il faut qu@nepage soit activZe. Dans|@xemple
ci-dessus toutes les pages sont activZes (indiquZ par la coche verte). Un Zditeur peut se
servir de la fondionnaditZ de dZsactivation lorsqud@ apporite des modificationspendant une
longuepZiodeet il souhate cacher les brouillonsau publique

(Fleche 6) Page par dZaut (celle qui ala coche verte). C@st la page qui s@ffiche par dZaut, la page
d@ccusdl. Ici, lapagepar dZaut est lapage degardeen franeais.

(Fleche 7) DZployer toutes les sections CMS Made Simple permet de classer les pages dans une
arborescence.  Ains une page peut contenir des Csouspages E qui confiennent encore
d@utres souspages. Ceci pemet de crZer une structure d@rganisation. Le site web dans
|@xemple contient plus d@ne quinzaine de pages, celles en franeais sont classZes sous
CFRAN, AIS Eet parallelement pou les pages en anglais. Pour afficher ces pages cachzes,

Déplover toutes les sections
p) Déploy

cliquez sur ou sur le pdit triangle s qui prZcede le titre dela

page



Comment crZer unepagevierge ?

Allez” laliste des pages, (faitesMenu! Contenu! Pages). Enauite, cliquez sur le boubn
ﬂﬁ.iuuter un nouveau contenu

et unepagevierge s@ffichera:

Ajouter un nouveau contenu @& Aide (nou»Sle fenétre) (Fl.Che 1) Choisissez untitre pour.Ia
noiuyéle page Facultatif :
y 3 Saisissez untitre pourle menu.
7 | Envoyer || Apercu || Annuler | Par dZaut, letitre dela page
Type de contenu 6 Content | 1 serautilisZz
_— | a7 (Fleche2) Placez la page dans
|@rborescence.
Texte du menu : | 9| (Fleche 3) Choisissez un gabarit.
E . (Fl-che4) RZdigez la page
2 (Fleche5) N@ubliez pas de sauvegarder,
Gabari [silverline S meme en cours derZdaction.
Contenu : 4 K@y ====me- -8 (Fleche6) Utilisez |@persu pou afficher la
A G 7 S me|iD S 5= ) pagesanslamettreen ligne
K] |

Comment Zditer unepage-web ?

A patir delaliste des pages (Menu! Contenu! Pages), cliquez sur le titre de la page que vous
voulez Zditer. Aind vouslancerez |diteur depages:



Editer le contenu L—j Aide (nouvelle fenétre)

I Envoyer H Annuler H Appliquer ‘

Type de contenu [ Content |
_ «—1
Titre : Tourisme |
Texte du menu : lTourisme l o ST 2
Gabarit : | gabarit francais v| €4—— 3
Contenu : X B &H ‘ =E=== “—Sly{e— || Titre de nivesu 1 v || —Police - v -Taile— ~|
4d— |G 7 5 iz |=|iE e BeR L EQ I A-E-|E @
™ | | | |
r - Y r -
Une region a decouvrir [I]
En vous Installant au « Logis de Majos » vous serez a proximité des doimens de la « Roche aux Oles » et d‘Alllé, des

tumulus et de la « Pierrefite » de Saint Cyr et aux abords du chemin de Saint Jacques de Compostelle, qui arrivait de Tours
en passant par Chatellerault pour aller 3 Poitiers.

Et, 3 quelgues minutes du Logis, vous découvrirez le « Futuroscope » ol vous plongerez en famille dans un océan dimages
et une constellation de sons qui vous feront découvrir les merveilles de notre univers.

5—»

_ Le Futuroscope [voir site] constitue depuis prés de 20 ans le principal attrait touristique
de notre région. Mais il n‘en est pas le seul : le Poitou est en effet une des plus riches régions de France en monuments
médiévaux : églises, abbayes et chateaux chargés de |égendes...

Si vous aimez les « vieilles pierres » et I'histoire, c'est avec grand plaisir que Léopold, spécialiste du patrimoine et de
I'histoire régionale, vous proposera les meilleurs itinéraires pour découvrir les richesses patrimoniales et historiques du
secteur. 1l peut aussi vous accompagner sur des circuits thématigues d‘une demi-journée sur réservation.

Elément(s) en cours : h1

6\>| Envoyer || Annuler || Appliquer

(Fleche 1) LOntitulZde cette page.

(Fleche2) Letexte qui appaad’t dansle menu sur vospages internd.

(Fleche 3) Le gabarit auque cette page est rattachZe.

(Fleche4) La bare d@utls de I@diteur de contenu. Cet Zditeur, inirZ des antZcZdents comme
Microsoft Word, vous permet de modifier vos pages directement dans votre navigaeur et
conditue |@ne des paties les plus puissantes de CMS Made Simple. Sans aucune
connassance du langage HTML, vouspouve y ghzZer des tableaux, insfrer des images,
insZrer desliens et rZdiger destextes. LamajoritZ des exemples suivants vont faire appd *
cet Zditeur.

(Fleche5) Le contenu delapage quevousZditez.

(Fleche6) Une fois que vous avez terminZ il faut sauvegarder la page pou que les modifications
soient enregistrZes et mises en ligne Pour sauvegarder la page puis retoumer sur la liste
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des pages, cliquez sur CEnvoyer E Pour sauvegarder et continug d@diter la meme page,
cliqgue sur CApplique E. Pour sortir sans sauvegarder les modifications cliquez sur
CAnnuler E

Comment change lataille/couleur/style du texte ?

L @inedes premieres choses quevousallez faire est d@pprendre ” styliser et ™ colorier |e texte de vos
pages web. Il faut noter que malgrZ la puissance de cet Zliteur, il a des limitations CompaZ”~ un
logiciel comme Word o vousavez le choix entre des centaines de police de texte avec des optionsde
coloriage et d@ffichage pointues, sur internet le choix est plus limitZ Cela s@xpliquepar le fait que
les ordinateurs ne sont pas configurZs de la meme maniere. Trois diffZrences importantes de
configuration” prendre en compte :

¥ Lataille deson Zran, et donclalargeur maximale de contenu quel®@n peut afficher.

¥ Sonnavigateur. Il y ades diff Zrences entre lame me page web affichZe par Mozlla
Firefox et Internet Exploreur.

¥ Lespolicesdetexte. Quandvousattribuez unepolice”™ un morceau detexte, il faut que
cette police soit disponible sur |®@rdinaeur du visiteur pourquele texte soit affichZ
correctement. Dansle cas o¢ la police manque une autre seramise ™ laplace, mais ce ne
sera pas affichZcomme vousle vouiez.

_ Pour les web designe's qui veulent que leur site web soit aussi beau sur tous les Zcrans, ces
diffZrences sont la cause de beaucoup de frudration. Si vous aimez Zcrire avec des police de texte

fatatiqes dassques dglirenTes ouinedites, vousallez «tre dZu. Surleweb, on peut utiliser un
peu pres 17 polices avec certitude

L Gxtilisation de CM'S Made Simple pourstyliser le texte est smilaire” Microsoft Word :

- Style - _‘) - Bioc de texte - |- ) ﬂ - Talle - ﬂ
&%) f'.‘lun d) i sz f A v ab_/ v HTM ;I (7]
Dans |'ancienne maison de Ia fin du XVI eme sn’:clc entierement rénovée. Cette

aranda rhamhra Ada nlie Ada IN M2 (da nlain niad) unne affra n arand it A haldanuin Tarifs :

e |
“

~ £
2 [
kD

LL Ll
L

jL\j @ 3
o

(Fleche 1) Alignament dutexte (" gauche, centrZ, ~ droite, judifi?).
(Fleche2) Styles prZdZinis.

(Fleche 3) Police detexte (17 choix).

(Fleche4) Taille dutexte.

(Fleche5) Texte gras italique soulignZ baZ

(Fleche6) Listes.

(Fleche7) Retrait du texte.



(Fleche8) DZfaire/ refaire les actions  Si vousfaites une erreur, il est possible de revenir en arriere,
comme dans Microsoft Word, avec |le meme raccourci clavier.

(Fleche9) Insfrer uncaractere spid (©~ 2 | 1)

(Fleche10) Couleur detexte, couleur defond.

Comment gjouter unlien ?

Deux fas onsexistent Qourcher desliensavec CMS Made Simple. Pour gouter unlien versunsite
extZrieur utilisez lamAhodesuivante :

1. Ajout d@in lien extZrieur

s B {3 5 |
G 7 Sasc\

I\II\ 7 3a

= g‘ ——S1y:e-?)——socc-etex1e- T)»Pc-fe»

Tl
i

T)ﬁ?)
‘@wJe~¢iész j‘A.ag/v:mm;

T 11‘ i:j \

ela fm du XViléme. siécle entiereme renovée. Cette Tarifs :
aranda rhamhra Ada nlie Ada IN M2 (da nlain niad) unne affra n arand it A haldanuin arirs

=N

L
‘&
-
3

Dans |'ancienne maiso!

(Fleche 1) SAectionne tout d@bord |e texte ou image quevousvoulez convatir en lien
(Fleche2) Cliquez sur |lc™nel@nemaille ==, lafenetre suivante appaatra:

Geénéral Popup Evénements Avanceé

Propriétés générales 3

Lien URL |r'"|a|Itc:-:Ieo@‘-champ-:e-gam.mml & |

Ancres [---

Cible | Ouvre dans la méme fenétre / Cadre

Info-bulle |

Classe C55 |-- Indéfinl --

i ] 4

(Fleche3) Saisissez |Gdresse complete du site commeneant pa  Chttp:// E Exemple:

http://www.mon-site-prefere.com.  Vous pouve auss gouter un lien vers votre adresse

email en saisissant Cmailto:votre@adresse.mel E comme dans|@xemple ci-dessus
(Fleche4) Unefois|@dresse saisie, cliquez sur InszZer.

2. Ajout d@n lien versune autre pagedans CM S Made Simple

10



*‘B‘?\' ; ¢
u:«\?w?-rj J\

|

Dans |I'ancienne maison Ce |a fnn du XViléme. siécle entierement rénovée. Cette

nranda rhamhra da nlie Ada 3N M2 (da nlain niad) unne affra in arand it 3 haldanuin

Tarifs :

(Fleche 1) SAectionne tout d@bord |e texte ou image quevousvoulez convatir en lien.
(Fleche 2) Cliquez sur Ic™n@u padmier &, lafenstre suivante appaa'tra:

Choisir un lien interne CMS Made Simple  (Fl-che 3) Choisissez la page destindtaire.
FRANCALS (Fleche4) IMPORTANT : dZochez laboite
m N . .
1.1 Chambres CGenerate taglink Esinonlelien devient
|- 1.1.1 MNotre "Petit Logls" | iy -
Tables . presqueillisible.

Livre d'Or | (Flecheb) Cliquez sur Inszrer.

|

|

|

2

.3 Tourlsme

-

.5 Atellers

b Acces. — 3

2.

2.3 Meals -

2.4 Tourism

2. 5 Guestt:c:nc:nk 4 n
wWorkshops / M

Generate taglink? |:|

[ imeirer | «— 5

1
-
-
-
-
-
-
-
2
-
-
-
i

e

- ~ ~ « B3

¥Pour supprimer un lien, sdectionnez-le, puis cliquez sur |Oc™n& ddinemaillon cassze i
¥Pour modifier unlien (interneou externe), sdectionnez-le, puis cliquez sur |c™nel@nemaillon ==,

Comment gjouter uneimage dansunepage?

CMS Made Simple contient un gestionnare ddmage avec lequd vouspouver charger des phobssurle
site, lesmodifier et les supprimer. Danscet exemple, vousallez insZrer uneimage” partir d@n fichier

devotre ordinaeur. Alors, il vafaloir suivre deux ZAapes: charger I®mage sur le serveur puis |dnsfrer
danslapage

1. Charger |@magesur le serveur.

Allez au gestionnaire d@mages (Menu! Contenu! Gestionnare d@mages) :

11



Gestion d'images (_‘?ﬁ.ide (nouvelle fenétre)

; m m . .

fir & 125x30 150%100 300x157 i ?2[]151 i & 426x99
i i i i m

300x203 720173 700x260 551x691 2

o 1 300x107
Télécharger le fichier : I e I Envoyer

Créer un nouveau dossier : |

|| Créer |

(Fleche1) Cliquez sur CParcourir Eet choisissez |Gmage” charger.
(Fleche2) Cliquez sur Envoye pourcharger IOmage sur le serveur. Votre image est maintenant prete

«tre utilisZe. Enauite alez sur lapage os voussouhatez inszrer |dmage (faites Menu!
Contenu! Pages)

\ | |

N Illlll

||—Style— v | —Bloc de texte — v || —Police — v -Taile— |
#E|l9 o |% B RARE Al X

~ G
ImEF

[ & <

(Fleche 3) Danslabare d@uils, cliquez sur Idc™n&arbre E 3 | Lafenstre suivante appaad'tra:

12



Générale Apparence Avance

Générale

URL de 'image |

II

Equivalent textuel | 4
Titre | |
Prévisualisation
Insérer Annuler
Resource Type
| image =l /
Dfuturc-scc-pe le_cristal.ipeg IKB
—— 1 KB
@nmn-mag_guf 1 KB
_ ‘% ;@1{1_]% 75 KB
@Ie pinail.ipg IKB 3
L 3

Upload a new file in this folder

(] Create New Folder I I Browse... |
Upload |

(Fleche4) Cliquez sur ce pditic™ne

Encore uneautre fenetre
appaa’tra qui contient toutes
vosimages. (vousremarqueaez
quecette fenstre n@st pas
traduite en franeais, mais ce
n@®st pas grave car son
utilisation est tres ssimple)

(Fleche5) Cliquez sur laphob " insfer.
Lafenetre se fermera et vous
voustrouvaez ~ howeau en
face delafenstre d@vant.

13



(Fleche 6) L@mplacement (URL) de

Génerale Apparence Avanceé 6

|dmage est automatiquement
Générale mis en place.
URL de I'Ir“lage8 luploads/images/leol.jpg | ~(Fleche7) Nﬁbubliez pas dedonne un
: . : Zquivalent textud ~ |10mage
Equivalent textuel  [Portrait de Léd $— V4 | - (Fleche 8) Si voussouhatez gjouter une
Titre | 1|, bordure ou changer
Prévisualisation I@lignanent del@mage, cliquez

sur l@nglet CAppaence E
(Fleche9) Cliquez sur Applique pour
| terminer.

1| N
L

r Y

ld 1

Appliquer |<€— 9 Annuler

¥Pou modifier uneimage, sAectionnez-la en cliquant dessus puis cliquez sur I@c™n&€arbre E - )

Comment crZer et modifier un tableau ?

Un tableaul est un outil tres puissant pour prZsenter du texte ou des donn£s de manisre structurZe et
organisZe. Les 11 dernieresic™ngdela bare dOutils sontdAliZs” la crzation et la manipulation des
tableaux.

1. CrZer un nouveau tableau.

U Illlll

s B @ 5| |[=Style— v —Bloc de texte - v || = Police — v -Taile— |
G 7 S #¢|ic = S CEQ I AP |mE@

= =N | |

(Fleche 1) Cliquez sur cet ic™nelanslabare d@uils. Unenouveéle fenetre appaatra:
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coaa | Avance | 4 6 (Fleche?2) DZIterminzle nozvr;)rede
Propriétés générale Covonnes rang '
oprictes gentrales / \ (Fleche 3) DZcidez lamarge, en pixels,
A/

Colonnes rangees 2 quevoussouhatez entre les
Marges Intérleures El':_ﬁt}l&lf" Cell ules du tableau.

i 4\ (Fleche4) Dcidez labordure, en pixels.
ﬂgﬁ;;':;:lpt - Indéfinl -- | Bordures o Mettez zZo pourun tableau
Largeur 'y 5 Hauteur sansbordure. .

(Flecheb5) Lalargeur dutableau, en pixels
Classe C55 -- Indéfinl -- - ouen pourcentage Mettez
Libellé du tableau 100%pouruntableau qui
=7 sitend sur toute lalargeur de

. lapage Mettez 150pourune
largeur figZe™ 150 pixels

(Fleche 6) OptionsavancZes. Vouspouve y mettre unecouleur ouimage sur |@rriere plan du tableau
ains quechange lacouleur delabordure.
(Fleche7) Cliquezici pourlOnszer.

2. Modifier un tableau

¥Pou modifier untableau, sAectionne-le en cliquant dessus, puis cliquez sur |@n de ces boubns:

_j _]_] jﬁ; :h_‘ . o 311 11) —F 1:]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Modifier labordure, largeur, hauteur, espace entre les cellules, arriere plan detoutle tableau.
Modifier I@lignament vertical, I@lignement horizontal dela rang#£ sAectionn£.

Modifier lalargeur, la hauteur, I@lignement vertical, |@lignement horizontal dela cellule
sAectionn£.

InsZrer unenouvdle rangz avantlarang£ sAectionn£.

InsZrer unenouvdle rangz apres larang£ sAectionn£.

Suppiimer larangZ sdectionn£. Attention ! Vous ne pouvez pasdZfaire cette action !
InsZrer unenouvéle colonneavant la colonnesdectionn.

InsZrer unenouvele colonneapresla colonnesZectionn.

Supprimer la colonnesdectionn£. Attention! Vous ne pouvez pasdZfaire cette action !
10 Scinde lacellule sAectionn.

11.Fusonne pluseurs cellules en une

wn e

©ooNOOA

Il nQ a pas de boubn pour supptimer completement un tableau. Cependant vous pouve cliquer
pluseursfois sur le boubn CSupplimer laRang2 EjuquO ce quetoutes les rangs disparai ssent.
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Comment Zditer uneimage ?

CMS Made Simple offre un module de modification d@mage Cette fondionnditZ ne peut pas
remplacer un programme de manipulation d@dmage comme Adobe Photoshop ou Corel Paint, mais il
permet quand meme de faire de simples changaments directement dans le navigaeur. Vous powez
recadrer uneimage, rZduire sa taille et me me tournez uneimage

1. RZduireuneimagedirectement dans CM'S Made Simple
Dans cet exemple nousallonsaborder une probl Zmatique: ~ 2 mZgapixels et plus les fichiers sonttrop

lourds pour «tre mis en ligne  Donc pour rZduire uneimage, allez au gestionnare d@mages (Menu !
Contenu! Gestionnare ddmages) :

Gestion d'images (_’?Aide (nouvelle fenétre)

i mr i S ——1 @ & i
i & 125x30 4504100 1024x683 200x157 W & 220x51
f &
i 1 M U ) m I B
Téléecharger le fichier : I Browse... ”m‘
Créer un nouveau dossier : | || Créer |

(Fleche 1) Latroisieme image dansle gestionnare est trop grandepourtre affichZe sur unepage
Comparez sataille de 1024 pixels delarge par 683 pixelsdehaut” celle des autresimages!

Pour rZduire |I@mage, cliquez sur I@c™nele crayon &
Mal heureusement, |@diteur d@mage n@st pas traduit en franeais.
Sur lagauche del@diteur se trouvent six boubns: Crop (Recadrer), Resize (RZduire),

Rotate (Toumer), Measure (Mesurer), Marker (change la couleur du carrZ d@ncadrement ;
soit noir, soit blanc) et Save (Sauvegarder).
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T

Crop

Resize

(Fleche 3) Saisissez 500 pour CWidth E(LargeuQ pourdiviser lataille endeux. 3
(Fleche4) Cliquez ensuite sur la cocheverte et |IOmage se rZduira. A 500x333 |mage s@ffiche

entisrement dansla fenstre, signequ@lle Aait vrai ment trop grandeavant !
(Fleche5) Cliquez sur CSave E pou sauvegader unecopie del@mage:
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Filename: |fete2.jpg | Image Format ~_¥| Quality: W v @

........... *
v\6 v\7 v\8 9

(Fleche 6) Sur CFilename E (Nom dufichier) saisissez un nomdefichier en n@ubiant pasle .jpg” la
fin.

(Fleche7) Facultatif : Si voussouhatez sauvegarder |@dmage en un autre format, sAectionnez-leici.

(Fleche 8) QuditZ de compression. PluslaquditZde compression est haute, pluslefichier seragrand.
Laissez-la” 85 pourun bonZquilibre entre taille de fichier et quditZ ddmage.

(Fleche9) Cliquez sur la coche verte poursauvegarder lefichier. Ce nouveau fichier est unecopie de
|@rigind. Meme s vousmettez e meme nomdefichier quel@rigind, |Gditeur le
sauvegarde comme un nouveu fichier. Si voussouhatez suppimer 1@rigind, il fautle
faire dansle gestionnare d@mages (Menu! Contenu! Gestionnare d@mages) en
cliquant sur IGc™nele poubéle sousi@mage” supprimer.

2. Recadrer une imagedirectement dans le navigateur.

Une autre fondionnditZ de cet Zditeur est d@xtraire le portrait d@nepersonne” patir d@inephob de

groupe Pour|@ffectuer nousallonsutiliser |®utl CCropE.

Voici unephob degroupe:

(Flechel) Choisissez

L startX:|498  StartY:[134  Width:}200  Height: 200 v @ \Gou CCrop E
- ~ (Flsche2) Dessiner un

cgp carrZqui

- entourele
R;;ize V|S@e.

- (Fleche3) Cliquez surla
Rotate cocheverte

& pourisoler la
Measure zone

" sAectionn£.
Marker
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(Fleche4) Cliquez sur

= Filename: [2_1.jpg | Image Format | Quality: CSave Epou
v\ sauvegarder.
.. (Fleche5) Choisissez un
! 5 <1
Crop nomdefichier.
Enauite cliquez
A sur lacoche
Resize verte pour
sauvegader le
Rotate fichier.
Measure
L

Marker

- [~

4

Dansle gestionnare, voici lanouveleimage™ c™f del®@rigind :

Gestion d'images Qj Aide (nouvelle fenétre)

i &
1200x800 200x200

— i & 2
m & 125x30 56,100 1024x683

Télécharger le fichier : I Browse I Envoyer

Créer un nouveau dossier : | H Créer |

Comment duplique unepageweb ?

|| est possible de crZer une nouvele page qui est basZe sur uneautre. Cela peut stre utile, par exemple,
lorsque vous traduisez une page ou s vous avez deux pages similaires avec seulement des petites
diffZrences. Dansces cas, vouspouve clone unepage afin d@viter derZZrire.
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Allez " laliste des pages, (faitesMenu! Contenu! Pages). Ouvrez lapage quevousvoulez
duplique :

| L e bl |

(Flechel) Placez le curseur dansla zone

Ay === =[Sk d@dition en y cliquant.
I B | = i= i=

ls, @ =<

1 Une région a découvr

En vous installant au = Logis de Majos » vous S

Fiammaaliom mbk de = w Alaeeaflea o da Ealod MSoee ak -

Pour |Gtape suivante, utilisez votre clavier.

Si vousetes sur Windows, tapez CTRL A

CTRL + A CTRL + C pourtoutsAectionne, puis CTRL C pou
" puis copier.
+ A " ) + C Si vousetes sur Macintosh, tapez” A pour
‘._\_C'l 7 4 puis ‘..‘_Cl‘ 7 | s tout sAectionne, puis” C pourcopier.

Vousavez copiZlapageentiere. Maintenant retournez ” laliste des pages, (faitesMenu! Contenu!
ﬂﬁ.iuuter un nouveau contenu

Pages). Enauite, cliquez surle boubn pourcrZer lanouvele

page:

(Fleche 1) Choisissez untitre pour cette

Ajouter un nouveau contenu |j’ Aide -(nouvellarenétre)
nouvdle page

(Fleche2) Placez lapagedans
| Envovﬁ| Apergu || Annuler | |@rborescence et choisissez un
Type de contenu : 1 gd)a’lt
4/‘ (Fleche 3) Placez le curseur dansla zone

Titre : |

d@dition en y cliquant.

Texte du menu : I

|
E— None  ~[€ 7 2 ¥Si vousetes sur Windows, tapez
’ = CTRL V pou coller.

Gabarit : Isilverline X L|
Contenu : 3 KRAL | =E=== e ~-F ¥Si vousetes sur Macintosh,
I S s|izi=| = i tapez" V pourcoller.

(Fleche4) Sauvegardez la page Maintenant
vousavez deux pages identiques.
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Comment convetir un doaument Word en page web ?

Il est possible de crZer des page web dans CMS Made Simple ™ partir de fichiers Word. Etant donnZ
quelesfichiers .doc sont bandiszs, il est tres probable quequdqu@n vousdonneun contenu issu d@in
fichier .doc” insrer dansvotre site web. Vousvousrendrez compte tres vite des diff Zences entre les
deux et des frugrationsquldl peuty avoir pou convertir entre les deux.

1. Deux diffZrences” prendreen compte:

a) Support : Lesfichiers.docsontdestin&” streimprimzZs. C@st-"-dire queces fichiers sont
pourun suppot physique Lalargeur et la hauteur des pages ont des valeurs rZels (format A4,
A3, lettre, etc...), le contenu dufichier est paginZ et les unitZs de mesures sont des unitZs rZels
(centimetres, pouas). ConsZquence : ce fichier, imprimZ de n®mporte qud ordinateur, donnea
le meme doaument physque

Contrairement, les pages web sont destins ™ etre visudisZs sur I&@cran, ce sont des fichiers sans
suppott physique Lalargeur d@inepageweb s@dapte ™ |@cran delitilisateur et cette
souplesse a unimpact sur lamise en pagedu contenu. En plus, les unitZs delargeur et de
hauteur ne sont pas physques. Pourles pages web, tout se mesure en pixels ou en pourcentage
delafen-tre qu contientla page ConsZquence : Meme sl est possible d@mprimer des pages
web, le contenu n@st pas pagan Lamise en pagedzend del(Dmprl mante. Dong I@mpression
nedonneapas le meme rZsultat sur des configurationsdiff Zrentes.

b) FichierssupplZmentaires: Lesfichiers.docnese limitent pas au texte, vouspouver y rajouter
des diagrammes, desimages, des macros, des dessins des optionsdes style personndisZes etc.
Et tousces 4Zments sont stodkZs dansun seul et uniquefichier .doc

A lGnverse, les pages web elles-memes, Zant Zcrites en langage html, ne peuvent contenir que
dutexte. Oui, bien s?r quenousvoyonsdes images, des animationset meme des vidZos sur
internet. Mais tousces AZments sont stockZs dans des fichiers externes et encastrZs dansla
pageweb via html. Tandis qu@ndoaument Word est seulement un fichier, unepage web peut
implique’ des douzines, voire des centaines defichiers diff Zents. Il faut, doncgzer ces
fichiers et leur emplacement relatif au fichier html.

Etant donnZqueles fichiers html et Word sont d@ine naure tres diff Zente, toute tradudion entre un
format et |@utre engendre des pertes d@nformation. Ici nous alons dZmontrer deux fasons de
convatir, une qui est plus simple mais plus basique |1@utre qui est plus AaborZe et qui permet de
convatir avec moinsdeperte dedonns.

A. Fason basque bcopier seulement letexte.
Comme dans|@xemple CComment dudique unepageweb ? Eil est possible de copier tout le contenu

d@n doaument Word et ensuite le coller dans une page web. Cette mZhodeest la moins compliquZe
mais auss lapluslimitZe:
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Lancez Microsoft Word et ouvrez ladoaument ™ convatir. Copiez enduite tout son contenu.

Si vousetes sur Windows, tapez CTRL A

CTRL + A CTRL + C pourtoutsectionne, puis CTRL C pou
" puis - copier.
+ | A " ’ + C Si vousetes sur Macintosh, tapez” A pour
‘._\_C'l #) L puis 1S 7 | s tout sAectionne, puis” C pourcopier.

Maintenant retoumez ~ laliste des pages dansCM S Made Simple, (faitesMenu! Contenu! Pages).
n ﬂﬁ.iuuter un nouveau contenu

Enauite, cliquez sur le bou pourcrZer lanouvdle page:

Ajouter un nouveau contenu rj’ Aide -(nouvellar'enétre; (E:.Cﬂe;) |(:>:|hOI5|5|8eZ untgtre pourlapage
eche acez lapagedans
( ) Placez |2 pag g
|@rborescence et choisissez un
\ Envoyﬁ| Apergu || Annuler | gabarit.
Type de contenu : - 1 (Fleche 3) Placez le curseur dansla zone

| d@dition en y cliquant.

Titre : |

Texte du menu : I

¥Si vousetes sur Windows, tapez

|
Parent : 2 CTRL V pou coller.
Gabarit : Isilverline X LI ¥Si vousetes sur Maci ntOQ’],

Contenu : 3 XA =E=== |- --F tapez" V pourcoller.
G 7 8 me|[izi=| - 1
(Fleche4) Sauvegardez lapage

Cette mAhodevouspermet de transZrer seulement le texte d@n doaument Word. Malheureusement,
lesimages, dessing tableaux, couleurs et styles detexte seront perdus

B. Fason plus AaborZe Bpr Zserver lestableaux et lesimages.

Word possde unefondionnditZ d@xportation en tant que page web. Cette fondionnditZ extrait les
images encastrZes en fichiers externes, convatit les tableaux Word en tables html, et essaie de
convatir au mieux les styles de texte. Cette mAhodepermet de convatir avec plus de fidZitZ mais
elle engendre plusd@apes.
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C:i Documentl - Microsoft W’ord

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Tablez

O Nouveau... Ctrl+N
= ouvrir... Ctrl+0 -
Fermer
36
E Enregistrer 1 Ctrl+5

Enregistrer sous...
rﬂ Enregistrer en tant que Page Web...

Versions...

B e A e a2 L

(Flechel) DansWord, faitesMenu! Fichier!

Enregistrer en tant quePage Web.
Choisissez enauite un nomdefichier. Les
images extraites seront stockZes dansun
dossier avec le meme nomquecelui que
vousavez chois pourlaconveasion Word
convetirale doaument et afficherale
rZsultat.

Enauite vousallez charger toutes lesimages sur le serveur, unepar une En laissant Word ouvert, allez

au gestionnare dmages (Menu! Contenu!

Gestionnare ddmages) :

Gestion d'images (fr'ﬁ.ide (nouvelle fenétre)

i & 125x30 W & LY

T

150x100 1024x683 200x157

N W U

Telécharger le fichier : I

Browse... || Envoyer

it & 220x51

Créer un nouveau dossier : |

|| Créer |

(Fleche 2) Cliquez sur CParcourir E et choisissez un des fichiers ™ charger.
(Fleche3) Cliquez sur Envoye pourenvoye lefichier au serveur. Soyez patient et attendez ™ ce que
IOmage se chage Unefoisfait, IOmage appaa’tradansle gestionnare. RZp4ez ce

processus pour chacunede vosimages.

Unefois quetoutes les images sont sur le serveur, vousallez coller unepartie du codehtml gzhzZ par

Word dansunenouvéle pagedans CMS Made Simple.
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ol Doci htm - Microsoft Word (Fleche4) Retoumez dansWord. Pour afficher le

codesource, faitesMenu! Affichage!
Fichier Edition | Affichage Insertion Format Outils 1

Source HTML.
@ = & é =l normal
Norma| | @ Web Ensuite unepage s@fficheraavec des
El page i lignes et deslignes decodeHTML.

g = Eren ~ V

NQ@yez pas peur dece code Cette Aape
Barres d'outils > est la plusdure mais permet de convetir

+» Régle avec un maximum defidZitZ

m Explorateur de document

En-téte et pied de page

4

\m

Plein écran

Zoom...

(Fleche5) Dansle codehtml, trouvez la
lignequi commence par T {text-indenti-18.0pt;
</head> et sAectionnez toutle LobeStops LIS 22400t
. . font-fami ly:Hingdings; r
codequi suit. Copiez cetexte | @list 122:levell
avec leraccourci clavier : Amaeginelat

text-indent
tab-stops:list 8.5pt; ¥

CTRL C sur Windows al

ul

imargin-bottom:Gcm; F

{margin-bottom:8cm; ¥
CTRL + C —y | 5
| A Y {fstyle>
Y b Y by </head>
ou <body bgcolor=white lang=EN-US link=blue vlink=purple sty

{div class=Sectionl?>

" CpourMacintosh {table border=8 cellspacing=0 cellpadding=8 width=533 sty
fvs ~N s N border—-col lapse:col lapse' >
{tr style='height:667.3pt'>
, + (: <{td width=343 valign=top style='width:343.35pt;border:n
= H J padding:8cm S.4pt Bem S.4ptiheight:667.3pt'>

e A p

{p class=MsoNormal style='margin-bottom:12.8pt'><span |
{p class=MsoNormal align=center style='margin-bottom:12
lang=FR>&nbsp; </span></p>

{m ~ln =MeaNArmal Al ianzcranter ctila='marain-hatt+am=12

Le codehtml est maintenant pret ~ coller dansvotre pageweb. Allez enauite ™ laliste des pages, (faites
ﬁ.i-:uuter un nouveau contenu

Menu! Contenu! Pages). Puiscliquez sur le bouton
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h B 0m sy | = E = = |[-Swe- Y| -Blocdetexte— v | —Police - [ -Taile— v|
G 7 5 #e|i= = = & JEQI A |wmE @
] % A

7 6

(Fleche 6) Danslabare d@utils, cliquez sur le petit ic™néiTML pour Zditer le codesource. Une

nouvele fenstre s@ffichera. Collez ensuite le code html dans cette fenstre puis cliquez sur

le boubn CApplique E Apres unepétite pause, cette fenstre dispara’tra et votre page
Word appaa’tra dansle contenu delapage

(Fleche 7) SAectionne tout le contenu avec cette raccourci clavier :
+ , +
_.\CTRL_. : A ., ou 3 % ! A )
Sur Windows Sur Macintosh

Avec tout le contenu sAectionnZ cliquez sur le bouton de nettoyage de codeHTML indiquZ
pa lafleche7. Enaiite sauvegardez la page

Vousavez maintenant une page web issue din document Word. 1l reste un dernier soud : toutes les

images dansla page sont cassZe§ Il faut lesrefaire pourqu@les soient correctgmentenwstr?& dansla
page Suivez lesingruciionsd@nsertion d@mage pour effectuez cette derniere Zape.
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